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Xay dung phuong an, phan cong to chirc thuc
hién cac nhiém vu duogc giao tai K& hoach
nay

UBND huyén (Phong |

No6i vu huyén chu tri)

Céc phong chuyén
mon, don vi sy nghiép
truc thuoc UBND huyén,;
- UBND x4, thi tran

Théang 4 nam 2025

Ban giao tai li¢u c6 thoi han bdo quan vinh
vién vao Trung tdm Luu trit lich st tinh.

UBND huyén (Phong
Noi vu huyén chu tri)

Trudc ngay
31/5/2025

Ban hanh Ké& hoach, phuong 4n cu thé dé
thuc hién Chi thi ciaa Chua tich UBND tinh va
Ké hoach ciia S6 Noi vu dam bao théng nhét,
déng by, dung tién d6, an toan, hiéu qua
(trong d6 luu y viéc thdng ké, ban giao tai
li¢u, vat mang tin c¢6 chira bi mat nha nudc
dam bao theo quy dinh Luat Bao vé Bi mat
Nha nudc va huéng dan cua co quan quan ly
nha nuéc vé bao vé bi nha nha nude tai dia
phuong).

UBND huyén (Phong |

N1 vu huyén chu tri)

Cac phong chuyén
mon, don vi sy nghiép
truc thugc UBND huyén;
- UBND x4, thi tran

Théng 4 nam 2025




Hudng dan cac co quan, don vi thong keé, sap
xép, dong goi, niém phong, xac nhan khoi
lugng, tinh trang tai li¢u giéy, tai liéu mang
tin khac (néu c6), tiép nhan va phdi hop bao
quan tai chd ddi voi tai lidu cua cac co quan,
don vi cho dén khi hoan thanh viéc xu ly
nghiép vy, bd tri phong, kho dé dam bao an
toan tai liéu thu vé sau sip xép to chic bd
may.

UBND huyén (Phong
No6i vu huyén chu tri)

- Céc phong, ban, don
vi thuéc UBND huyén;
- UBND x4, thi tran

Tur thang 04 ndm
2025 dén khi hoan
thanh sap xép to
chtrc bd may.

Chuén bj co s& vat chit, trang thiét bi can
thiét, bd tri phong kho bao quan, bd tri nhan
luc dé tap két, bd tri luc lugng bao vé, bao
quan an toan tai li¢u tai li€u luu trir cua cac
phong, ban, don vi thuoc UBND cép huyén
tai kho Luu trir co quan (hodc dia diém bao
quan) cap huyén, cip xi

UBND huyén

- Céac phong chuyén
mon, don vi su nghiép
truc thuoc UBND huyén;
- UBND x4, thi tran

Trudc ngay
10/5/2025.




Chi dao cac phong, ban, don vi, cd nhan
thong ké toan bo tai liéu, dong goi hd so vé
cac cong viéc da hoan thanh, chua hoan
thanh (1ap danh muc cong viéc tung linh vuc,
don vi, phong, ban, ca nhan phu trach), td
chirc tiép nhan, 13p bién ban xac nhan khdi
luong, ) luong, tinh trang tai liéu, van
chuyén tap két vé dia diém UBND huyén b
tri bao quan tap trung hoac tam thoi (luu y co

UBND huyén (Phong
No6i vu huyén chu tri)

- Cac phong chuyén|
mon, don vi sy nghiép
truc thuoc UBND huyén,;
- UBND x4, thi tran

- Trude ngay
25/5/2025 (dbi véi
ho so, cong viée
da két thuc xu 1y);
- Trude ngay
20/6/2025 (d6i voi
nhing ho so, cong
viéc chua hoan

bién hiéu phan khu, danh dau timg phong, thanh).
ban, don vi, linh vyc tai li¢u).
Ban giao hd so, tai liéu luu trit cho c4 .

an gi1ao no so, ta1 11i¢u 1uu tru ¢no cac co Sau khi hoan

quan, to6 chirc, don vi hanh chinh, ca nhan c6
lién quan dugc giao tham quyén quan ly, giai
quyét sau sap xép by may.

UBND huyén (Phong
No61 vy huyén chu tri)

thanh sap xép to
chtrc bo may
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