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QUY CHE
Lam viéc va phén cong nhiém vu thanh vién Uy ban bau cir dai biéu
Hoi dong nhan dan xa Dinh Lap nhiém ky 2026 - 2031
(Ban hanh kem theo Quyer dinh so 1241/QD-UBBC
Ngay 26 thang 12 nam 2025 cua Uy ban bau cir xa Pinh Ldp)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc, nhiém vu, quyén han, trach
nhiém cta Uy ban bau ctr, thanh vién Uy ban bau ctr dai biéu Hoi dong nhan déan
xa Pinh Lap nhiém ky 2026 - 2031 (sau ddy goi tat la Uy ban bau cur Xa).

Pi¢u 2. Nguyén tic va hinh thirc 1am viéc ctia Uy ban bau cir x3

1. Uy ban bau cir xd lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s,
thuc hién nguyén tac tap trung dan chu.

2. Cac hinh thirc 1am viéc ciia Uy ban bau ctr x4 bao gdm: phién hop toan
thé, cudc hop va cho y kién bang van ban.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban bau cir X4
1. Trong bau cir dai biéu Hoi dong nhan déan xa:

a) Chi dao viéc t6 chuc bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan x&; kiém tra,
don doc viéce thi hanh phép luat vé bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan;

b) Quan 1y va phéan bo kinh phi t6 chirc bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

¢) Chi dao cong tac théng tin, tuyén truyén va van dong bau ctr dai biéu
Hoi dong nhan dan xa;

d) Chi dao thuc hién cong tac bao v¢ an ninh, trat ty, an toan xa hoi trong
cudc bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan;

d) An dinh va cong bo so don vi bau ctr, danh sach cac don vi bau cir va so
luong dai bieu dugc bau ciia moi don vi bau cur dai bieu Hoi dong nhan dan xa;

e) Nhan va xem xét hd so cta nhiing ngudi duge t6 chirc chinh tri, t6 chirc
chinh trj - xa hoi, to chic xa hoi; don vi vii trang nhan dan, co quan nha nudc,
don vi su nghiép, td chire kinh té, thon, té dan phé & dia phuong gi61 thi€u ing
ctr va nhitng ngudi t Gng cur dai biéu Hoi dong nhan dan x; giri danh sach trich
ngang 1y lich, ban sao tiéu st tom tat va ban ké khai tai san, thu nhap ciia ngudi
dugc gi6i thiéu tng ctr va nguoi tu ing cir dai biéu Hoi dong nhan dan x& dén
Ban thudng tryc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam x& dé tién hanh hiép
thuong;
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g) Lap va cong bd danh sach chinh thirc nhitng ngudi tng cir dai biéu Hoi
dong nhan dan X& theo tung don vi bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan; xda tén
nguoi ung cu trong danh sach chinh thirc nhirng nguoi ing cur dai bi€u Ho1 dong
nhan dan x&;

h) Nhan tai liéu, phiéu bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan tir Uy ban nhan
dan x& va chuyén giao cho cac Ban bau ctr;

i) Nhan va kiém tra bién ban xac dinh két qua bau ctr dai biéu Hoi dong
nhan déan xa & ting don vi bau cir do cac Ban bau cur gui dén; 1ap bién ban tong
két cudc bau cur dai bieu Hoi dong nhan dan xa;

k) Chi dao viéc bau cir thém, bau cir lai dai biéu Hoi dong nhan dan theo
quy dinh cua Luat Bau ctr dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan;

1) X4c nhan va cong b két qua bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan x&; Xac
nhén tu cach cia nguoi trung ctr dai bieu Hoi dong nhan dan xa;

m) Trinh Hoi déng nhan dan khoa méi bao cio tong két cude bau cir dai
biéu Ho1 dong nhan dan va két qua xac nhan tu cach dai biéu Hoi dong nhan dan
xa duogc bau;

n) Giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i véi viéc thuc hién cong tac bau ctr dai
biéu Hoi déng nhan dan cta Ban bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan x4, T6 bau
ctr; khiéu nai, t6 cdo vé bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan x& do Ban bau ctr,
T6 bau cir chuyén dén; khiéu nai, to cao vé nguoi tmg ctr, viéc 1ap danh sach
nguoi tng ctr dai biéu Hoi dong nhan dan X&;

0) Ban giao cac bién ban téng két va hd so, tai liéu vé cudc bau ctr dai biéu
Hoi dong nhan dan cho Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa khoa méi.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién Uy ban
bau cir X4

1. Chu tich ij ban bau ctr Xa 1anh dao, diéu hanh toan bd hoat dong cua ij
ban bau cir X4, triéu tap va chu tri cac phién hop ctia Uy ban bau cir x&; phan
cong nhiém vu cho cac Pho Chu tich, cac Uy vién va chi dao hoat dong ctia Uy ban
bau ctr x&; ky cac van ban, quyét dinh thudc thAm quyén ctia Uy ban bau cir X3.

2. Cac Pho Chu tich Uy ban bau cir X4 thuc hién cac nhiém vu theo phan
cong ciia Chu tich Uy ban bau cir X4, thay mat Uy ban bau ctr X3 giai quyét cong
viéc khi duoc phan cong, uy quyén. Phé Chu tich Uy ban bau ctr x4 1a Phé Chu
tich Uy ban nhan dan - phy trach linh vyc Kinh té, lam ddu mdi diéu hanh chung,
phéi hop céc co quan lién quan tham muu cac ndi dung phuc vu hoat dong diéu
hanh ctia Uy ban bau ctr X4.

3. Cé4c Uy vién Uy ban bau cir xa c6 trach nhiém tham gia ddy du cac hoat
dong cua Uy ban bau cir x4, thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua Chu tich
Uy ban bau ctr Xa.
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4. Van phong HPDND va UBND xa chiu trach nhi€ém quan ly, st dung con
dau dam bao theo quy dinh.

5. Céc thanh vién Uy ban bau ctr X4 thuong xuyén kiém tra, don déc, theo
di viée thuc hién cac nhiém vu vé cong tac bau ctr ddi véi co quan, don vi, dia
ban dugc phan cong phu trach; chiu trach nhiém vé két qua thyc hién cac nhiém
vu dugc phéan cong.

6. Chu tich, cac Phé Chu tich va Uy vién Uy ban bau ctr x& dugc trung
dung can bd, cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi lam dau moi giap viéc
dé kip thoi tiép nhan thong tin va trién khai thuc hién cic ndi dung lién quan dén
nhiém vu dugc giao vé cong tac bau cur dai biéu Hoi déng nhan dan Xa nhiém ky
2026 - 2031.

(CO phu luc phan cong nhiém vu kém theo)
Pi¢u 5. Co quan thuong true Uy ban bau cir X3

Co quan Thuong truc Uy ban bau cir X3 1a Phong Vian hoa - Xa hoi. Co
quan Thuong truc Uy ban bau ctir X 1a dau méi lién hé véi S¢ Noi vu trong qué
trinh trién khai thuc hién cong tac bau cir trén dja ban xa. Co quan Thuong truc
c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu thuong xuyén cua Uy ban bau cur X&;
huéng dan, t6 chirc tip hudn nghiép vu vé cong tac to chirc bau cir cho cac co
quan, don vi, thon; tham muu chuan bi co s vat chat, cac diéu kién can thiét
phuc vu cong tac bau cir; phdi hop chit ché véi cac co quan, don vi ¢o lién quan
trong vi¢c theo doi, niam bit, cap nhat tinh hinh chuan bi va tién do thue hién cac
budc cong tac bau ctr; chuén bi ndi dung, tai li¢u phuc vu cac cudc hop cua Uy
ban bau cir x&; kip thoi tong hop, bao cdo Uy ban bau cir X3 vé tinh hinh va két
qua thuc hién cadc nhi€ém vy cong tac bau ctr theo quy dinh.

Picu 6. Ché d¢ hop

1. Uy ban bau ctr xa hop dinh ky mdi thang 01 lan dé danh gia tién do, chi
dao trién khai cong tac bau cu dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip nhiém ky
2026 - 2031; khi can thiét, hop dot xuat dé giai quyet cong viéc phat sinh.

2. Cac cudc hop cta Uy ban bau cir x4 do Chu tich Uy ban bau ctr X4 triéu
tap hoac do Pho Chu tich Uy ban bau cir XA triéu tap khi dugc phan cong, uy
quyén. Cac cudc hop duoc tién hanh khi cé it nhat hai phan ba tong s6 thanh
vién tham du; truong hop thanh vién Uy ban bau ctr X4 khong tham du duoc
phai bdo cdo va duoc su déng y cua Chu tich ﬁy ban bau cir x3. Can ¢ ndi
dung cudc hop, ny ban bau ctr x4 moi dai dién cac co quan, td churc ¢o lién quan
du hop.

3. Tai li¢u phuc vu cudc hop dugc gui dén thanh vién ny ban bau ctr xa
cham nhat 13 mot ngay trudc ngay hop, trir cudc hop dot xuat. Poi véi cac tai
liéu bi mat nha nudc, viéc phat hanh, tiép nhan, khai thac stir dung thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.
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4. Noi dung cudc hop dugc ghi bién ban, c6 thong bao két luan hodc ban
hanh nghi quyét khi can thiét. Nghi quyét cua Uy ban bau ctr X4 dugc théng qua
khi c6 qua ntra tong s6 thanh vién biéu quyét tan thanh; hinh thtrc biéu quyét do
Uy ban bau ctr X3 quyét dinh.

5. Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban bau ctr xa to chirc hop véi cac co
quan, to6 chtrc lién quan dé trién khai nhiém vu dugc giao hodc xu 1y céc cong
viéc dot xuat trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc giao.

6. Van phong Dang uy; Van phong HDND va UBND xa; Phong Van hoa -
X4 hoi ¢o6 trach nhiém phoi hgp chuan bi cac diéu kién dé phuc vu, td chiic cac
cudc hop cua Uy ban bau cur Xa.

Piéu 7. Xin y kién bang vin ban

1. Tuy ndi dung, yéu cau va tinh chat cong viéc, Chu tich Uy ban bau ctr xa
quyét dinh hodc Uy quyén cho Co quan thuong truc cua Uy ban bau cir X8 Xin y
kién cua céc thanh vién Uy ban bau cur Xa bang hinh thirc giri van ban.

2. Cac thanh vién khi nhan dugc van ban xin y kién c6 trach nhiém nghién
ctru, trd 101, guri y kién theo thot gian quy dinh.
Piéu 8. Ché d bao cdo

1. Uy ban bau ctr xa thuc hién ché do bao cdo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh
chuan bi, trién khai thuc hi¢n cong tac bau cir theo hudng dan, yéu cau Uy ban
bau cur X4, Ban Chi dao bau ctr Xa va cac co quan c¢6 tham quyén.

2. Uy ban bau cir xa bao céo xin y kién Thuong truc Dang Gy nhitng van dé
thudc trach nhiém chi dao cua Pang uy.

3. Trong qué trinh thyc hién nhiém vy, néu phat sinh vudng mic, bat cap,
Uy vién Uy ban bau ctr X4 bao céo, thdng tin vé co quan thudng truc Uy ban bau
ctr X4 (phong Vian hoéa — X4 hoi) dé tong hop béo céo Chu tich Uy ban bau ctr X3
xem x¢ét, giai quyét.

Picu 9. Chi dao, diéu hoa hoat dong ciia cac Tiéu ban, T6 giup viéc cia
Uy ban bau cir xa

1. Uy ban bau cir x4 xem xét, thanh lap cac Tiéu ban, T6 gitp viéc, gom:
Tiéu ban thuc hién cong tac bao dam an ninh, trat tu - an toan xa hdi trong cong
tac bau cir; Tiéu ban thyc hién cong tic thong tin, tuyén truyén vé bau cir; Tiéu
ban thyc hién cong tac giai quyét khiéu nai, té cao vé bau cir; T6 giup viéc Uy
ban bau cir xa; T6 tmg dung céng nghé thong tin, chuyén doi sb trong thyc hién
cac nghiép vu cong tac bau cir (goi chung 1a T chuyén vién giup viéc).

2. Uy ban bau cir & chi dao, diéu hanh hoat dong cua cac T6 chuyén vién
giup viéc. Cac To6 chuyén vién giup viéc co trach nhiém thuc hién ché do thong
tin, bao cdo theo yéu cau cua Uy ban bau cur X, Chu tich Uy ban bau cur Xa.

Piéu 10. Mo6i quan hé cong tac ciia Uy ban bau cir X3
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1. Phéi hop véi Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam X4 trong viéce td chic
hi¢p thuong, gioi thi€u nguoi img cur, van dong bau ctr, giam sat viéc bau ctt va
cac nhiém vu c6 lién quan.

2. Phdi hop vé6i Thuong tryc Hoi dong nhan dan XA trong viéc du kién co
cdu, thanh phan, s6 luong nguoi dugc gidi thiéu tng ctr dai biéu Hoi déng nhan
dan xa va cac nhiém vu co lién quan.

3. Phéi hop véi Ban xay dung Dang trong cong tac chuan bi nhan su dai
biéu Hoi dong nhan dan X& nhiém ky 2026 - 2031 va cac nhiém vu ¢6 li€n quan.

4. Phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan va cac dia phuong trong viéc
trién khai thyc hién cac nhiém vy vé bau ctr theo tham quyén.

Piéu 11. Sir dung con déu

1. Chu tich, Pho Chu tich Uy ban bau cir X3 duoc stir dung con ddu caa Uy
ban bau ctr Xa dé ky cac van ban chi dao, dicu hanh.

2. Co quan Thuong tryc Uy ban bau cu Xa duoc st dung con dau cua co
quan, don vi dé ky cac van ban bao cao, huéng dan va céc van ban khac vé cong
tac bau cu theo dung churc nang, nhiém vu dugce giao.

3. Cac thanh vién khac cua Uy ban bau cur xa, Lanh dao cac T chuyén vién
glup viéc duge st dung con déu cua co quan, don vi dé trién khai cc nhiém vu
vé cong tac bau cur lién quan dén chirc niang, nhiém vu duge giao.

Picu 12. T6 chirc thuwe hién

1. Cac thanh vién Uy ban bau cir X&, cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan theo trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh vudng mic, cac thanh vién
Uy ban bau ctr X3 cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan kip thoi bao cao
vé Uy ban bau cir X4 (qua Phong Vin héa - X hoi) dé xem xét stra d6i, b sung
Quy ché cho phu hop.

3. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va duogc ap dung trong
toan bd qua trinh chuén bi, t6 chuc, téng két cudc bau cur dai biéu Hoi déng nhan
dan xa Pinh Lap nhiém ky 2026 - 2031./.
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