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Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cua cong dan thugc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cia Uy
ban nhén dan x& Pinh Lap theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cap ctia Uy ban nhan dan xa bao gdm
thong tin do Uy ban nhan dan xa, cac co quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan x4
tao ra dugc cung cap theo quy dinh phap luat c6 lién quan trong timg linh vuc, trir
cac thong tin cong dan khong dugc tiép can theo quy dinh tai Diéu 6 Luat Tiép can
thong tin.

3. Nhitng van d&, ndi dung khac khong dé cap tai Quy ché nay thuc hién theo
cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, déy du, chinh xac, minh bach, thuan
loi cho céng dan; dung trinh ty, thu tuc theo quy diph cua phap luat; khong vi pham
quy dinh vé bao mat; dung quy dinh ctia Luat Ti€p can thong tin va phap luat co
lién quan.

2. bam bao su phdi hop chit ché, hiéu qua gitta cac phong, don vi trong qué
trinh cung cap thong tin.

3. bam bao kinh phi va cac diéu kién vat chat lién quan cho cong tac cung
cap thong tin phu hop v6i quy dinh cta phap luat va déc diém, diéu kién, yéu cau
thuc t€ ciia Uy ban nhan dan xa.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 3. Phan cong phu trach cung cip thong tin

1. Cha tich Uy ban nhan dan x3 1a nguoi chiu trach nhiém vé viéc cung cap
thong tin cho cong dan trén dia ban xa. Chu tich Uy ban nhan dan phan cong Pho
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Chu tich Uy ban nhan déan giup Chu tich cung cap thong tin cho cong dan theo linh
vuc dugc giao phu trach.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan phu trach viéc cung cap thong tin theo linh
vuc duge phan cong, chi dao viéc cung cap thong tin; dé xuat, bao cao Chu tich cac
diéu kién dam bao thuc hién viéc cung cap thong tin.

3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa tham muu
Chu tich Uy ban nhan dan x3 vé cac diéu kién dam bao thuc hién viéc cung cap
thong tin. Xin ¥ kién Chu tich Uy ban nhan dan xi vé cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 6; khoan 3 Piéu 7; khoan 2 Piéu 17; diém e khoan 1 Diéu 18; khoan
5 Piéu 19; khoan 4 Piéu 23 va diém d khoan 1 Piéu 28 Luat Tiép can thong tin.

Piéu 4. PAu moi cung cap thong tin cho cdng dan

1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa 1a don vi dau moi
tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tiép nhan yéu cau cung cip thong tin va
tra két qua cung cap thong tin theo yéu cau.

2. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x& c6 trach
nhiém

a) Phan cong cong chirc 1am dau moi tiép nhan cung cap thong tin dé thuc
hién cung cap thong tin theo yéu cau; tuy theo khéi luong cong viée, sb luong yéu
cau cung cap thong tin cua cong dan dé bé tri nhan lyc phu hop cho viée cung cap
thong tin; b tri lich tiép nhan yéu cau cung cap thong tin clia cong dan tai Uy ban
nhan dan xa.

b) T6 chirc, chi dao thyc hién tiép nhan va xtr 1y yéu cau cung cap thong tin
cua cong dan, ddm bao tuan thu nguyén tac cung cap thong tin, hinh thuec, trinh tu,
thu tuc va thoi han cung cap thong tin theo quy dinh.

C) Té chure, chi dao viée giai thich, huong dan, thong bao cho cong dan thyc
hién quyen tiép can thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh; giai quyét cac phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo ctia céng dan vé viéc cung cip thong tin cua Uy
ban nhan dan xa theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

d) Phéi hop véi cac “phong chuyén mon, don vi tryc thudc xa tham muu 1anh
dao Uy ban nhan dan quyét dinh hogc tir chbi cung cap thong tin theo quy dinh cua
Luat Tiép can thong tin, trir trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 28 Luat
Tiép can thong tin; quyét dinh gia han viéc cung cip thong tin theo yéu cau.

d) T6 chire thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén Chuyén muc vé
tiép can thong tin thudc Trang thong tin dién tr ciia x3; cip nhat thuong xuyén
Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh myc thong tin cong dan duoc tiép
can ¢6 diéu kién.
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e) Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc cong khai thong tin bang hinh thirc cong
khai trén phuong tién thong tin dai ching, thong qua vi¢c ti€p cong dan, hop bao,
thong cdo bao chi, hoat dong cia nguoi phat ngdn cuia Uy ban nhén dan xa.

g) Theo di, ddnh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cip thong tin cua Uy
ban nhan dan xa.

h) Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi tryc thugce tao ra thong tin, xur Iy
thong tin da cong khai, thong tin di cung cip theo yéu cau khong chinh xac.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Truwéng cac phong chuyén mon, Thi truéng
don vi trwe thuge Uy ban nhan dan xa.

1. Phan cong, bb tri cong chirc phu trach cung cap thong tin ctia don vi.

2. Chju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phan loai thong tin, bao dam tinh chinh xac cua thong tin trude khi giri Van phong
Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa cung cap cho cong dan.

3. T6 chirc luu trit va chuyén giao thong tin do Phong, don vi minh chu tri
tao ra va cung cap thong tin theo quy dinh cua quy ché nay.

4. Chju trach nhiém viéc tim kiém thong tin thuoc pham vi, linh vuc do minh
phu trdch hoac phoi hgp tham gia y kién do61 véi viéc cung cap thong tin.

5. Phéi hop v6i Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa tra 101
cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao cua cong dan vé viéc cung cap thong tin
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Ban Bién tip Trang Thong tin dién tir xa

1. Xay dyng va dam bao cac diéu kién k¥ thuat dé van hanh Chuyén muc vé
ti€p can thong tin trén Cong thong tin dién tir xa.

Chuyén muc vé tiép can thong tin bao gdm: Danh muyc thong tin phai duoc
cong khai, Danh myc thong tin cong dan dugc ti€p can co6 dicu kién; thong tin vé
don vi dau mbi cung cap thong tin, dia chi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin;
thoi gian, lich tiép nhan yéu cau cung cip thong tin; dia chi truy cap dé tai thong tin
(néu c6) va ndi dung khac (néu co).

2. Chi dao viéc ding tai trén Cong thong tin dién tir xa cac thong tin néu tai
khoan 1 Diéu nay.

Piéu 7. Cong chirc lam diu moi cung cip thong tin

1. Nguoi 1am dau méi cung cap thong tin cé trach nhiém:

a) Thyc hién viéc tiép nhan va tra két qua cung cap thong tin cho cong dan
theo yéu cau.

b) Giai thich, huéng dan, thong bao cho cong dan thyc hién quyen tiép can
thong tin theo quy dinh ctia phap luat; huéng dan, hd tro ngudi yéu cau xac dinh rd
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tén van ban, ho so, tai li€u co6 chura thong tin can tim kiém dé dién day du, chinh
xac vao Phi€u yéu cau cung cap thong tin.

C) Bao cao, klen nghi véi Chanh Véan phong Hoi dong nhén dan va Uy ban
nhan dén vé cac van dé phat sinh trong qua trinh giai quyét yéu cau cung cip thong
tin dé tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan xem xét, quyét dinh.

2. Ho tén, chuc vu cua nguoi lam dau mbi cung cap thong tin, s dién thoai,
dia chi thu dién tu dé tiép nhan yéu cau cung cap thong tin duoc cong khai tai
Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Cong thong tin dién tir ctia xa.

Chwong I11

CONG KHAI THONG TIN
Picu 8. Xir Iy thong tin truée khi cong khai

1. B6i v6i cac thong tin phai cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can thong tin,
sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, don vi chu tri tao ra thong tin co
trach nhiém loai bo cac nodi dung thong tin cong dan khong duoc tiép can, thong tin
cong dan duoce tiép can c6 diéu kién trude khi cong khai.

2. Viéc loai bo cac noi dung thong tin cong dan khong dugc tiép can, tiép can
co diu kién dugc thuc hién bang cac bién phap k¥ thuat phu hop voi dac diém,
tinh chat cta van ban, ho so, tai liéu.

Piéu 9. Cong khai thong tin trén Trang Théong tin dién tir cia Uy ban
nhan dan x4, thong qua tiép cong dan, hoat dong ctia ngwdoi phat ngon cua Uy
ban nhan déan xa

1. Cac hoat dong vé cong khai thong tin trén Trang Thong tin dién tir ciia Uy
ban nhan dan xa theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Ti€p cén thong tin va cac van ban
hudng dan thi hanh.

2. Ca nhan dugc phan cong phat ngdn va cung cép thong tin cho béo chi thuc
hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay va theo quy dinh cua
phép luat c6 lién quan.

3. Quy trinh cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Trang thong tin dién tir ciia xa dugc thuc hién theo Phu luc 03( Quy trinh cong khai
thong tin trén Cong thong tin dién tir xa) kém theo Quy ché nay.

Piéu 10. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do Uy ban nhan déan x3 tao ra va da duoc
cong khai khong chinh xac hodc thong tin do co quan khac tao ra nhung do Uy ban
nhan dan xa cong khai khong chinh xac thi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan xa chu tri, phdi hop véi co quan, don vi tao ra thong tin kiém tra va
kip thot tham muu dinh chinh, cong khai thong tin da dugce dinh chinh.
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2. Trudng hop phét hién thong tin do Uy ban nhan déan x4 tao ra nhung dugc
co quan khac cong khai khong chinh xac thi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan x4 c6 trach nhiém yéu cau co quan di cong khai thong tin kip thoi
dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghj tir co quan, t chuec, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xac, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan x3 phdi hop véi phong, don vi tao ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh
chinh, cong khai théng tin da duoc dinh chinh trong thoi han chdm nhét 1 15 ngay
ké tlr ngay nhan dugc kién nghi.

Chuong 1V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 11. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cap thong tin

1. Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém tiép
nhan Phiéu yéu cau cung cip thong tin truc tiép tai Uy ban nhan dan xa, qua mang
dién tu, dich vu buu chinh guri dén Uy ban nhan dan x3 theo Mau s6 0la hoic Mau
s6 01b ban hanh kém theo Nghi dinh sO 13/2018/ND-CP cua Chinh phu. Truong
hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cap thong tin khong cu the, 1o rang. Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3 huéng din ngudi yéu cau cung
cap thong tin bd sung theo quy dinh.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa tién hanh cap nhat
yéu cau cung cap thong tin vao So theo d&i cung cap thong tin theo yéu cau va lap
Phiéu tiép nhan yéu céu cung cap thong tin theo MAu s6 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP caa Chinh phu.

Piéu 12. Lap S6 theo doi cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan x4 Iap S6 theo ddi
cung cap thong tin theo yéu cau bang giay va bang phan mém dién tir hang nam.

2.S6 theo doi cung cap thong tin theo yéu cﬁu‘béng gidy c6 ndi dung quy dinh tai
Phu luc 01-S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau kém theo Quy ché nay.

Picu 13. Thong bao vé cung cip thong tin, tir chdi cung cap thong tin

1. Truong hop yéu cau cung cép thong tin tai Phiéu yéu cau cung cap thong
tin hop 1¢, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4 ra thong bao ve
thoi han, dia diém, hinh thirc cung cdp théng tin; chi phi tiép can thong tin va
phuong thirc, thot han thanh toan.

Thoéng béo duoc guri toi nguoi yéu cau cung cap thong tin tai Uy ban nhan
dan xa hodc qua mang dién tu, dich vu buu chinh.

2. Béi véi thong tin don gian, c6 san ma c6 thé cung cap ngay qua mang dién
tir hodc c6 thé bd tri dé ngudi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai Uy ban
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nhan dan x4 ma khong mat chi phi tlep can thong tin thi Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan xa khong can ra thong bao vé viéc cung cap thong tin.

3. Thoi han thong bao vé viée cung cap thong tin, tir chdi cung cép thong tin
dugc thuc hién theo quy dinh ctua Luat Ti€p can thong tin.

Diéu 14. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cip theo yéu ciu

1. Trudng hop thong tin duge yéu cau cung cap theo cac thong tin quy dinh
tai diém b, diém ¢ khoéan 1, khoan 2 Diéu 23 Luat Tiép can thong tin, thong tin da
ting duoc cung cép theo yeu cau hodc thong tin don gian, c6 san trong Luu trit co
quan thi nguoi 1am dau mdi cung cap thong tin c6 trach nhiém xem x¢ét cac diéu
kién theo quy dinh ctia phap luat va cung cip cho ngudi yéu cau.

2. Truong hop thong tin khong c6 sin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
hodac xeét théy can thiét c6 y kién cua don vi tao ra thong tin, trong thoi gian 02 ngay
lam viéc ké tur ngay nhan dugc yéu cau hop 1&. Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan dé nghi don vi chu tri tao ra thong tin phdi hop giai quyét yéu cau
cung cap thong tin.

Cham nhét 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau hop 18. Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ra thong bao vé thoi han giai quyét
yéu cau cung cap thong tin cho nguoi yéu cau theo Mau s 03 kém theo Nghi dinh
s0 13/2018/ND-CP cua Chinh phu.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi yéu cau cung
cap thong tin do Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan gui dén, don
vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém xem xét, loai bé cac ndi dung thong tin
cong dan khong duoc tiép can, thong tin cong dan duoc tiép cin ¢ didu kién (néu
co trong hd so, tai lidu) va giri Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
cung cap thong tin theo quy dinh hodac dé nghi Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan gia han cung cap thong tin theo MAu s6 04 va Méu sb 05 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP cua Chinh phu.

Cham nhét 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau hop, Van phong
Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan thyc hién cung cap thong tin hodc c6 vin
ban tir chdi cung cap thong tin theo Mau s6 04 va Mau sé 05 ban hanh keém theo
Ngh1 dinh s6 13/2018/ND-CP cua Chinh phu. Tru:orng hop xét thy can thém thot
gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chep, giai quyét yéu cau cung cap thong tin
thi c6 thé gia han thém nhung toi da khong qua 15 ngay.

Piéu 15. Cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru s& Uy ban
nhan dan x4, can clr yéu cau cua nguoi yéu cau va hinh thirc chia dung thong tin,
Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3 bd tri thiét bi doc, nghe,
xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai noi tiép cong dan phu hop véi hinh thic
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cung cap thong tin, tao thuan loi cho nguoi khuyét tat duoc tiép can thong tin theo
quy dinh cua Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin.

2. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién tu, Van phong
Ho6i déng nhan dan va Uy ban nhan dan x3 co trach nhiém cung cap thong tin qua
hop thu dién tir cong vu ctia Uy ban nhan dan xi néu viéc cung cip thong tin dap
g du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luat Tiép can thong tin.

3. Truong hgp cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan x4 co trach nhiém cap thong tin qua
dich vu buu chinh, theo dé nghi cua ngudi yéu cau tai Phiéu yéu ciu cung cip
thong tin.

4. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau duoc thue hién theo Phu luc sd
03 kem theo Quy ché nay.

Picu 16. Gia han cung cap thong tin theo yéu cau

1. Chu tich ij ban nhan dan xa quyét dinh vi€c gia han cung cap thong tin
trong truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép, giai
quyét theo yéu cau cung cap thong tin.

2. Van ban gia han cung cap thong tin phai dugc gui trude khi hét thoi han
cung cap thong tin theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin.

Picu 17. Xir ly thong tin cung cip theo yéu cau khong chinh xac

1. Truong hop Phong chuyén mén, don vi truc thudc Uy ban nhan dan phat
hién thong tin do minh cung cip khong chinh xac theo yéu cau cung cip thong tin,
cham nhit 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, phong chuyén mon, don vi
tryc thudc Uy ban nhan dan c6 trach nhiém dinh chinh va cung cép lai thong tin.

2. Truong hop nhan dugc phan anh, kién nghi cua ngudi yéu cau cung cap
thong tin vé viéc thong tin duoc cung cip 1a khong chinh xac theo yéu cau cung cap
thong tin, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3 co trach nhiém
kiém tra tinh chinh xac cua thong tin va tra 101 kién nghi cta cong dan. Néu phat
hién thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac theo yéu cau cung cap thong
tin, Van phong Ho1 d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan xa cé trach nhiém kip thoi
dinh chinh, cung cap thong tin dd duoc dinh chinh trong thdi han cham nhat 13 15
ngay keé tir ngay nhan dugc kién nghi theo diing hinh thirc cung cap nhu lan dau.

Piéu 18. Thu, quan 1y chi phi tiép cin thong tin

Cach thire thu, quan 1y, st dung chi phi tiép can thong tin duoc thuc hién
theo hudng dan ctia BO Tai chinh.
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Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. Té chirc thuc hién

1. Truong cac phong chuyén mén, Thu trudng don vi truc thudc Uy ban
nhan dan x4 cd trach nhiém phd bién, quan triét ndi dung Quy ché nay dén tit ca
cong chuc, vién chire, ngudi lao dong thudc co quan, don vi minh quan ly, chi dao
xtr 1y, cung cap thong tin theo quy dinh.

2. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3 c6 trach
nhiém theo ddi, d6n ddc viéc trién khai thyc hién Quy ché nay; bao dam kinh phi,
co so vat chat can thiét cho viéc cung cap thong tin va tong hop cac kho khan,
vuéng mic phat sinh dé kip thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xi xem xét stra
d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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Phu luc 3

Cong déan yéu cau
cung cip thong tin

Gt phicu yéu cau

Gt phiu yéu cau

N

Hudng dan nguoi
yéu cau bo sung khi
Phiéu yéu cau cung

Ti€p nhan yéu cau cung cap thong
tin va vao s6 theo doi

cap thong tin chua
day du, rd rang

>

Kiém tra so bd

Thong tin thude
trach nhiém cung
cap
Kho théng tin chung
A \/
[ X Thong bao vé viéc

Thong tin dugc yéu cau
khong thudc trach
nhiém dugc cung cap

!

cung cap thong tin

:

Thong bao va huéng dan nguoi
yéu cau dén co quan c¢6 trach
nhiém cung cap thong tin

Tap hop, xir Iy thong tin dugc cung cap theo yéu ciu va
thu chi phi tiép can thong tin néu co

Thong béao gia han
cung cép thong tin

Cung cép thong tin

Théng béo tir chdi
cung cép théng tin
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Mau §6 04 . .

UY;QE&E‘IAEA‘I’,AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:........ [eviiinnn. cev e, NQAY ... ... ...... thang... ..... nam.........

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi dau mdi cung cap thong tin:

Nhan dugc Phicu yéu cau cta Ong/BaZ
S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/HOQ chi€u............ooooiiiiiiiiiiiiii i,
cap ngay........ [oveiiininnn, S

D2 01 5 P
So dién thoal:........ccooviiiiiiin, Fax...............oo.. Email:
Yéu cau cung cap van ban/ho so/tai
U oo

Ngay/thang/nam nhan Phiéu yéu cau:

.........................................................

Co quan/Pon vi dau méi cung cap thong tin thong bao vé viéc gia han cung cap

thong tin do Ong/Ba yéu cau Vi ly
O

Thoi gian gia han cung cap thong
1510 S PP

Thoi gian cung cap thong tin sau khi gia han:

THU TRUONG CO QUAN/PON VI
DPAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau co
quan/don vi dau moi cung cdp thong
tin®)

! Trudng hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau mdi.
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2 Tén cua ngudi dai dién trong truong hop cung cip thong tin cho cong dan thong qua td chirc, doan thé,
doanh nghiép.

3 Truong hop don vi ddu mbi cung cip thong tin khong c6 con déu riéng thi sir dung con du ciia co quan
cung cap thong tin.

MAu sb 05
UY}?ﬁgiNIgIAEAgAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N . Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb:........ [veiiinn. vvieneeenen, NGAY v een .. ... thdng ... ..... nam.........
, T!—IONG BAO’
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh gUic. ..o

Tén co quan/don vi dau moi cung cap thong tin:

Nhan dugc Phicu yéu cau cta Ong/BaZ
So CMTND/Thé¢ can cudc cong dan/Ho chiéu
............................................. cap ngay.............. l.o...... ..o tal
Noi cu tra
S6 dién thoai:..................... Fax......ooooiiiii,
Email:............oo

Yéu cau cung cap van ban/ho so/tai
LU

Ngay/thang/nam nhéan Phiéu yéu cau:

Co quan/Pon vi dau mbi cung cip thong tin théng bao vé viéc tir chdi cung cap
thong tin do Ong/Ba yéu cau Vi ly do

THU TRUONG CO QUAN/DON
VI DPAU MOI CUNG CAP
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THONG TIN

(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu co quan/don vi
dau moi cung cap thong tm3)

! Trudng hop co quan cung cip théng tin phan cong don vi diu méi.
2 Tén cia ngudi dai dién trong trudng hop cung cép thong tin cho cong dan thong qua tb chire, doan thé, doanh nghiép.

3 Truong hop don vi diu mdi cung cép thong tin khong ¢ con dau riéng thi sir dung con diu ctia co quan cung cép thong tin.

MAu s6 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
........... , ngay....thang.....nam... ...
VAN BAN CHAP THUAN !

Tén toi la:
So CMTND/Th¢ cin cudc cong dan/HO chidu ..........ocooviveiieiiieiiieiieiinnn..
CAp ngay .......... [ e [viiiinnn. tal .o
Noi cu
101 P
S6 dién thoai:..........c.uenn.. Fax................. Email:..................

La chi so hitu bi mat kinh doanh/La chu sé hitu thong tin lién quan dén bi mat doi
song riéng tu, bi mat ca nhan/La thanh vién cua gia dinh c6 thong tin lién quan tai
van ban/hd so/tai lidu:.........

]EA)fmg v dé
ONG/ B . e
S6 ’ CMTND/Th¢ can cudce cong dan/Ho

.................................
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13011
S6 dién thoai:....
Puoc tiép can thong tin.........................

so/tai liéu néu trén.

XAC NHAN CUA UBND CAP XA
(Xac nhan chit ky cua nguoi chdp
thudn)

Ghi chu:

cu

NGUOI CHAP THUAN
(Ky va ghi ro ho tén)

1. Trudong hop van ban chép thuan cua td chic, doanh nghiép thi ngudi dai dién ky, dong déu cua té chirc, doanh nghiép d6 ma

khéng cin x4c nhén cua Uy ban nhéan dén cép xa.

2. Co quan cung cp thong tin c6 thé tach thanh 03 miu van ban chép thuan tuong ing v6i timg truong hop tiép can thong tin co

dicu kién.
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